職　務　経　歴　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
20xx年xx月xx日現在

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　○○ ○○
■職務概要
株式会社●●●●にて、SEとして▲▲工業の常駐SEとして●年間、その後、転職し株式会社◇◇◇製作所では、社内インフラSE、国内海外ネットワークの構築・運用、ユーザーサポートを担当。
■職務経歴
□20xx年xx月～現在　　◇◇◇製作所株式会社

事業内容：電子部品製造・販売
資本金：□□□億円、売上高：□□億円（20●●年度）、　従業員数：□□□名
	業務期間
	職務内容
	言語等
	職位

	20XX年10月～20XX年4月
(●年●ヶ月)
	IT統括部グローバルインフラ管理　 グループネットワーク管理セクション

(海外ネットワーク構築)
・海外拠点(中国、シンガポール、ベトナム、欧米)のNetWork構築と監視、アプリ監視、ウイルス監視

(国内ネットワーク構築)
・国内主要営業所、、国内関連会社とのNetWork構築

(サーバー運用と設置構築)
・ ActiveDirectryでユーザID、MailBox、グローバルアドレスの登録
・基幹系・Tera・FTP・サイボウズサーバ・各部署のファイルサーバ運用
・サーバーの運用と設置構築
・BackUpTape交換と管理(移動)
・ Windows2003Server　OPCバックアップ・リストア
・ IPアドレスの登録と削除
・ DHCPサーバへのMACアドレス登録(無線アクセスポイント等)
・ 組織変更に伴うグローバルアドレスの変更
・ 無線LANアクセスポイントの設定と設置
・ 拠点のNetWork切り替え作業と疎通確認(OpenView)

(ユーザーPCのサポート)
・ セキュリティソフトでのウイルス駆除と運用管理
・ Office2010互換性パックサポート
・ 端末更新の新規PCをセットアップ
・ 廃棄PC・サーバーの業者への売却業務

(情報セキュリティ、J-SOX関連)
・ 情報セキュリティ委員会設立準備メンバーとしての資料作成
・ 内部統制強化に伴う電子文章化のアプリ検討とテスト運用

（外部データーセンターへのサーバーアウトソース作業)
・ 移行スケージュール調整
・ 事前疎通確認とアプリ確認設置後の疎通確認作業
・ データーセンターへのDHCPサーバー設置作業

(TV会議システム構築)
・TV会議システムの国内海外拠点への設置と現地サービス業者との交渉

(その他業務)
・設備投資計画作成サポート
・固定資産の購入報告書作成。
	[ 開発環境 ]
(OS)
・Windows XP
・Windows 2000
・Windows VISTA
・Windows 2000 Server
・Windows 2003 Server
・LINUX

[開発言語]
(アプリケーション)
・Office XP
・Office 2003
・Office 2010
・OpenView(nnm)
・SEP(PCLog管理ソフト)
・Glovia(ERP)
・ATOMS
・TeraTerm
・VERITAS
・Odyssey_client
(無線アクセスポイント用ソフト)
・Vnc
・IIS

[NETWORK装置]
・CISCOルータ
・CISCOスイッチ
・NetscreenJuniper
・FortiGate
[DBMS] 
・ORACLE 9i
	プロジェクトリーダー

（メンバー7名）


□20xx年xx月～20xx年xx月　　株式会社●●●●
事業内容：システムインテグレーター

資本金：□□□千万円、売上高：□億円（20●●年度）、従業員数：□□□名

	業務期間
	職務内容
	言語等
	職位

	20YY年6月-20YY年5月
(●年●ヶ月)
	▲▲工業株式会社 情報システム部　常駐(社内SE)


（ユーザーサポート）
・ActiveDirectryでユーザID、MailBox、グローバルアドレスの登録
・ユーザーPCのサポート
・アカウントの権限設定管理
・事業所の全PCの管理
・ソフト管理
・各部署のユーザー権限設定
・全国の事業所のサポート
  CAD系のサポート※AutoCAD(メカ,エレキ),SolidEdge
・セキュリティー監視

(サーバー運用と設置構築)
・メールサーバ、設計用サーバ、プリントサーバ、
  FTPサーバの管理
・社内LAN構築 
・URLフィルタリング

(その他)
・TV会議システム導入支援
・輸入NETWORK部品(SAN/FAN)のマニュアル翻訳と検査
	[ 開発環境 ]
(OS)
・WindowsXP、Windows2000 
・LINUX

[開発言語]
・JAVA、VBA 、VB.NET

(DBMS)
・ORACLE 9i

(アプリケーション)
・VERITAS
・AutoCAD
・SolidEdge(3D-CAD)
・Baan(ERP)
・LANDesk(資産管理,ソフト配信ソフト) 
・SymantecGhost

[NETWORK装置]
・Netscreen

[その他]
・社内自社開発ソフト等
	担当メンバー
（リーダー以下
5名）


■活かせる経験・知識
・社内インフラの運用・設計・管理からシステム導入、J-SOX関連業務までの幅広い実務経験
・海外も含めた社内外担当者と円滑に折衝できるコミュニケーション能力
・マルチタスクの優先順位を意識したプロジェクト管理経験

■資格・スキル
・ＴＯＥＩＣスコア　　７８０（20xx年xx月）
・マイクロソフト オフィス スペシャリスト(MOUS）　（20xx年xx月）
・シスコシステムズ認定資格　CCNA　（20xx年xx月）
■自己ＰＲ

メーカーのSEとして、国内外（欧米、アジア各国）を結ぶネットワークインフラ整備などを任せて頂いてきました。
サーバーリプレイス、サーバのデーターセンターへの移動作業を行ない、世界のサーバーを日本で集中管理し、各国ユーザーのPC管理と資産管理を行い、国内海外問わず、多くのユーザーへのサポートを提供してきました。
海外スタッフとの意思の疎通についても、できるだけ多くの機会を作りコミュニケーションを積極的にとるよう心がけてきました。

将来は企業のビジネスにボーダーレスな環境を提供するITとして、システム、ネットワーク、経営管理などを統合したシステム構築に貢献できることを目指しています。

以上

あまり、限定せずに簡潔に！








PAGE  
2/2

